ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Острозької міської ради

____________Олександр СТРАТЮК                                                                             
Технологічна картка адміністративної послуги

Надання державної допомоги особі, яка доглядає за хворою дитиною
	№ з/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У, П, З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Головний спеціаліст з прийому (сектору прийняття заяв та документів) відділу допомог та субсидій
	В
	1 день

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги  
	Головний спеціаліст з прийому (сектору прийняття заяв та документів) відділу допомог та субсидій

	В
	1 - 30 днів

	3
	Передача особових справ до сектору прийняття рішень
	Головний спеціаліст- координатор відділу допомог та субсидій
	В
	1 день

	4
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка рішення (повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Головний спеціаліст з прийняття рішень (сектору опрацювання заяв та прийняття рішень) відділу допомог та субсидій, заступник начальника відділу допомог та субсидій


	В
	10 днів

	5
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення 
	Начальник/ заступник начальника відділу допомог та субсидій


	В
	2 дні 

	6
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Начальник управління/

заступник начальника управління
	З
	1 день

	7
	Видача заявнику повідомлення про призначення (відмову в призначенні) допомоги
	Головний спеціаліст- координатор відділу допомог та субсидій
	В
	1-5 днів

	8
	Перерахування коштів на виплату допомоги 
	Централізована бухгалтерія
	В
	3 дні

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів

	Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує


